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1. Introduccié

Tal i com indica la llei 25/2013 de 27 de desembre, un dels elements clau per millorar la competitivitat
de les empreses consisteix en reduir la morositat de les Administracions Publiques, atés que aixo permet
reduir les seves necessitats de finangament i evitar els efectes negatius que aixd genera sobre I’ocupacid,
entre d’altres, permetent, al mateix temps augmentar la proteccié dels proveidors davant els perills de la
morositat.

Amb motiu d’endarreriment en la imputaci6 de factures de proveidors i d’acord amb I’article 63.4 de les
Bases d’Execucio del Pressupost, s’ordenaran bloquejos de crédit generic de la seglient manera:

» A partir del mes de maig, per a cada Centre Gestor amb factures d’anys anteriors registrades amb
més de 3 mesos d’antiguitat i no imputades a 30 d’abril (en fase preliminar o definitivament) al
pressupost de despeses de la UB, per I’import global d’aquelles factures.

Per exemple, durant el mes de juny de 2019, s’han practicat bloguejos de factures pendents
d’imputaci6 anteriors o igual a 2018 registrades fins el 31.1.2019.

» A partir del mes d’octubre, per a cada Centre Gestor amb factures de I’exercici o d’anys anteriors
registrades amb més de 3 mesos d’antiguitat i no imputades a 30 de setembre (en fase preliminar
o definitivament) al pressupost de despeses de la UB, per I’import global d’aquelles factures.

Per exemple, a finals del mes d’octubre de 2019, s’han practicat bloguejos per a factures anteriors
0 igual a 2018 pendents d’imputacié registrades entre 01.02.2019 i 30.06.2019 i, a I’exercici 2019,
factures pendents d’imputaci6 entre 01.01.2019 i 30.06.20109.

Els bloguejos es poden eliminar, alliberant els créedits retinguts, a instancia dels Centres Gestors una
vegada acreditin que:

« Les factures han estat imputades en el sistema econdmico-financer,

» O bé, les factures han estat identificades com a factures no reconegudes per l'usuari (no hagi sol-licitat
el servei, no sigui del seu centre gestor, ...) i per tant, no es poden tramitar, indicant a la Unitat de
digitalitzacio i registre de factures el motiu, i qué cal fer, d'acord amb els procediments establerts

Les sol-licituds d’alliberament es realitzaran per correu electronic a bloguejoscredit@ub.edu, indicant
clarament el CEGE afectat i certificant que les factures han estat imputades, han estat marcades en estat
N indicant el motiu de la no tramitacid, o que és estrictament necessari el desbloqueig per a la imputacio
immediata de les factures pendents.

Cada any, caldra consultar tant la normativa respecte els bloguejos de credits, com les Bases d’Execucid
del Pressupost i la resolucié del gerent que, de forma regular, es publica a la web de I’ Area de Finances i
informa dels periodes d’inici dels bloquejos (normalment 2; un a I’inici del mes de juny i I’altre a
I’octubre).
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PROCEDIMENTS

Gestié Tercers

Impressio documents
comptables

Sollicitud viatges SV

Awvi ‘orme article 10.2 Llei estatal 25/2013: factures pendents d'imputa
fa més de 90 dies a data 31.10.2019

agistrades]

19/11/2019

[

Tramitacié expedients doc.
pressupostaris

=3

MNota aclaridora sobre la facturacié de les impressores SEMIC 28/10/2019

Consultes i Circuits

Nota recordatori sobre I‘ohllgaturletat de generar linforme justificatiu/formulari en els 25/10/2019

Guia d'Accés SAP Nota sobre bloguejos de crédit per manca d'actuacions respecte de factures de 2019

'y registrades fins el 30 de juny i d'anys anteriors registrades entre I'1 de febrer i el 30 de 09/10/2019
DOCUMENTAC! juny a data actual
FrmlErs i Bremas 'ftNormes de tancament de I'exercici 2018 07/10/2019
comptables 1&Instrllccié del Gerent sobre incorporacié de romanents de crédit 2019 aprovada pel 07/10/2019
Classes documents |~ [Consell Social en data 8/10/201
e i ﬁAvis informe article 10.2 Llei estatal 25/2013: factures pendents d'imputacio registrades| 13/09/2019
|~ [fa més de 90 dies a data 30.06.2019
Manuzls 'f¥|Facturacié servei d'impressié 26/07/2019
I . - . - .
mpreses 'f¥|Contractacié de Viatges en periode de vacances i tancament d'edificis 26/07/2019
;:E:::s: ;r:gljents ﬁ:::.::t_:‘::? r.:r :'IBsnhministrament de llibres per a la Universitat de Barcelona i per a 24/07/2019
| _jentitals del grup U5
Nota sobe la Instruccié del gerent de 18 de juliol de 2019 d' imputacié de factures a pagar
Ei emissié de factures a cobrar durant el mes d'agost 22/07/2019
\Avis informe article 10.2 Llei estatal 25/2013: factures pendents d'imputacié registrades,
Efa més de 90 dies a data 30.06.2019 09/07/2019
2 £z inf 6t , . -
O Ferzmésinformacd 'f¥Informacié - Projecte Impressié UB - Facturacié 01/07/2019
Universitat de Barcelona
Atenea-Ecofin 11 Millora SAP en la forma d'emplenar 'TVA en els documents de contractacié 01/07/2019
Baldiri i Reixach, s/n
Barcelona 1&A\.'is informe article 10.2 Llei estatal 25/2013: factures pendents d'imputacié registrades 07/06/2010
Tel, 334020805 |~ |fa més de 90 dies a data 21.05.2019
934020810

Obligatorietat d'informar del telefon mabil i correu elactronic del viatger, en la

03/06/2019

atensa-ecofin@ub.edu
Nota sobre bloquejos de crédit per manca dactuacions respecte de factures danys o000
anteriors registrades abans de I'1 de febrer de 2019
papp iy iy
1|Manuals sobre contractacié administrativa al SAP 14/05/2019
'ft|Nota sobre la liquidacié de cursos de postgrau finalitzats 14/05/2019
'fy/Avis sobre baixa al SAP de les impressores substituides per I'emprasa SEMIC 06/05/2019
ﬁA‘I’i informe article 10.2 Llei estatal 25/2013: factures pendents d'imputacié registrades 16/04/2019
|~ |fa més de 80 dies a data 31.03.2019
'f¥Gestié econdmica de factures de Viatges Atlanta 02/04/2019
Avis informe article 10.2 Llei estatal 25/2013: factures pendents d'imputacid regi d
2k més de 90 dies a data 28.02.201 28/02/2019
'¥/Resum informatiu sobre les factures rectificatives 28/02/2019
1&il:'r‘cn‘::';iimellt_r. de SAP sobre contractes basats en acords marc i exempcid limit control 27/02/2019
'f¥|Nota sobre comptabilitzacié de material inventariable 26/02/2019
Avis informe article 10.2 Llei estatal 25/2013: factures pendents d'imputacid registrades
Efa més de 90 dies a data 31.01.2019 06/02/2019
Incorporacio d'una nova Agéncia de Viatges i Prorroga de Viajes El Corte Inglés.
EFormulari Nou per sol-licitar pressupostos de Viatge 31/01/2019
'¥¥INota sobre incorporacié de romanents 2019 31/01/2019
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2.  Com saber si tinc un bloqueig de credit i el seu valor

Aquest manual descriu, de forma breu, el circuit i els diferents mends dintre de I’aplicatiu SAP
que, de forma successiva, aniran apareixent en pantalla, per tal de poder consultar els bloguejos
de credit que per manca d’actuacié pressupostaria s’han aplicat.

Tal i com es mostra en la imatge, haurem d’accedir a la segtient transaccio:

Comptabilitat pressupostaria / Sistema d’ Informaci6/Estats d’Execucid/Execucid

de la Despesa/Execucio

5 Mend Trectar Preferits Suplements Sstemz  Ajuda

9 » Qoiehig fhLad SR .
SAP Easy Access Menu UB

LE|&|bigd v a

~ [ Preferits
* 37 Assodar factures a obligacions
* i Safata factures pendents validaci
+ [ CONSULTES LLISTATS
* 3l Sisterra d “Informadid -> Altres -> Dades Usuaris
* 37 Gestid de Tercers -> Creditors > Visualizar Creditor
* ¥ Dades Mastres > Centres Gestors -> index de centres gestors
* 3% Manteniment workflow -> Responsable expedient
* 37 Gestid de Tercers -> Creditors > Visualizar Creditor
* 77 Comptabiltzacid Factures - Associar factures a obligacions
- ¥ Registre Capealera Factures -> Safata factures pendents validacié
= = oot cap
I‘ [== Comptabilitat Pressupostaria I
T i
» [1 Elaboracid de Pressupost
» [ Modificacions de Crédit
» [T Notes de Carrec
» [ Control de Disponibilitat
» 1 Documents Comptables
» [ Gestid de Viatges
» [ Convenis
» [ Reqistre de Factures
» [ Tramitacié Comptable
v [7 Execucié d'Ingressos
» [ Bestretes de Caba Fia

» | Capvid-exa
~ Bsstema d'Informacié

v 3 Elabomcn de Pressupost | Modificacions de Crédit

gistre de totals
¥ [ Estats d Execuc»o
Resum M

icacions de Crédit Despesa
@ Transferencwes de Crédit i Nota de Carrec
@ Execucid de la Despesa
Slaepal-a gt

v [ Execucid de la DESDEE Pluranua\
» [ Execucid dels Ingressos
» [0 Listat 15

» [0 Sistema d'Informacid de Residus

* [3 Informes Expedients

+ [ Informes Contractes Menors

+ [3 consutta funcionament

¥

global de la Despesa

EQEF TAS PERHI‘ [}m

'éﬂ!zﬁig vf '
UNIVERSITAT e

BARCELONA

ENTORN DE PRODUCCIO
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A continuacio apareixera la segient pantalla, on caldra indicar:

Nom del camp M m Accio de I’usuari i comentaris
Exercici emissor Exercici emissor aaaa Exercici que es vol consultar. En el nostre exemple és
2019.
Periode inicial Periode inicial aa Des del mes inicial que es vol consultar. En el nostre
exemple és 1, corresponent a gener
Periode final Periode final aa Ultim mes que es vol consultar. En el nostre exemple és
11, corresponent a novembre
Entitat CP Entitat CP aa Entitat a consultar. En el nostre exemple, UB
Stat. Doc. Stat. Doc. a Estat dels documents (preliminar, comptabilitzats, tots).
En el nostre exemple, seleccionem “T”.
Centre Gestor Centre Gestor aaaaaaa Centre Gestor que vol sol-licitar els moviments
Element PEP Programa aaaaaaa Es pot seleccionar per programes.
= Programa Tractar Pagsar a Entorn Sisterma Ajuda
@B ea® S R @m
Execucio Global de Despesa: Seleccionar
@ ED fwVaradd @5 Paametre vis... Font de dades... Parametre extracte... Informes...
Sel.valors - -
Exercici E
Periode inicial |_71 |
Periode final 11
Entitat CP B |
Stat. Doc.(Prelim-Compt-Tat) 1]
Seleccid grups
Fons Fins E
Centre gestor Fins i
Progr.pressupostari Fins i
Captol Fins i
Article Fins i
Concepte Fins i
Subaplicacid Fins i
Corrent/Romanent Fins i
C o R_Exercici Fins i
Activitat Fins =4

Un cop seleccionat i omplert els diferents items, apareixera en pantalla un informe amb I’estat
d’execucio del pressupost, desglossat per partides. (veure pantalla segiient).

Seleccionem, de la columna de I’esquerra “Informes”, la opcidé “Execuci6 Pressupost Despesa”
i en I’apartat “Variacid: Caracteristiques: Fons”, tal i com apareix en la imatge segient. En el
cas que estiguéssim consultat un element PEP, caldra seleccionar el programa en concret.

En el nostre cas, ens interessa veure, en generic, quins bloquejos —de tots els elements- podem
tenir en el CeGe que hem informat, motiu pel qual no hem seleccionat cap programa.

Manual d’usuari: Consulta de bloquejos de credit.

pag. 6



mailto:gerencia@ub.edu

UNIVERSITAT be

ik BARCELONA

Gerencia

Gran Via de les Corts Catalanes, 585
08071 Barcelona
Tel. 93 402 16 68
Fax 93 403 54 59

Correu electronic: gerencia@ub.edu

El seglient pas a realitzar implica centrar I’atencio en la columna de “crédit retingut” i clicar
sobre la linia de I’import “Total” de la columna esmentada.

[& mnforme  Tractar Passara  Vista Detals Opcons  Sstema  Ajuda w

9> e e DL A0 0%

. it sE D,
P P

OGS ELD DT KD TAEMBEBETHET Bicoumna M 4 » M | S & g e

Informes S

G Modificacions de Crédit

. Transf.Credit/Not.C

+ [B] Execucis Pressupost Despesa Entitat CF UB Universitat de Barcelona UNIVERSITAT DE BARCELON

. Execuci Despesa per Fase i Saldos LT 2009 EXECUCIO DEL PRESSUPOST DE D

Periode inicial/final: 1 / 11

Centre gestor :10020000008000 VICERECTORAT DE RECERCA

Variaci6: Caracteristiques s -
- A Fons Fons = =
+ [ centre gestor Funcional i “
+ B Programa press. Heaks Ovec =T
Variadia: Fans DESGLOSSMENT PER ECONOMIC ISEONIBLE | CREDIT RETINGUT |CREDIT AUTORITZAT | CREDIT DISEOSAT
~ [ * Fons
BE] B [*+%+x TOTAL aqm.s«u,ml 359607, 78 1.355.293,46 1.356.092,
* [E) EFUP0IA016 ENT-FIN/CONY. BANCO SAN® ~ L@
- [B) ELAGZ0OCO5 CONVENI FUNDACIO MONTC [E | **** 1 DESPESES DE PERSONAL 0,00 P 0,00 0,
- [B) ELCFD999MC EL/CONTRACTE EROA, FRAL
. B ELRL000SO EL/BECA PREDOCTORAL (CAl I 1¢ ALIRE PERSONAL 0,00 0,00 0,00 0,
* ) G2RLO00404 G2/CLC-KICUEAMBIT SALL 1 |, 14y RETRTAUCTONS ALTRE BERSONAL 0,00 0,00 0,00 a,
+ [B) 11CF0999MC 11-BEQUES MARIE CURIE
+ [ 12RL000546 12/CODRDINACIO EUROLIFE =R 144000100 PERSONAL DE PROJECTES 0,00 0,00 0,00 o,
- [ 12UP000373 12/PRE FINANCE ETT KIT SAL C20183 CORRENT 2019 AFECTAT 0,00 0,00 0,00 0,
- [ M2RL000753 M2/ESTADES FPI R2018A ROMANENT 2018 AFECTAT 0,00 0,00 0,00 0,
- [B) M2RLO00913 M2/ESTADES FPI CONVOCA »
. ) MZRL001052 M2Z/ESTADES FPICONVOCAT [ |***% 2 COMPRA BENS CORRENTS I SERVELS 48.019,89 600,00 590.868,12 578.068,
- [B) M2RLZ41803 MIN/ PROG.FORM.PERS.INVE S T — Sp—— - S —
+ [3 M2RLZDADO8 MIN/ EURDCIENCIA et 2 e e
+ [E] M2RNOO0S85 M2/EUC2013-50031 ALBERC [ |4+ 202 LLOGUER EDIFICIS I ALTRES CONS 112.257,28 0,00 477.152,18 477.152,
+ [2) P4RLODOS96 P4/SUBVENCIO LERU
- [2) VIUPNOMINA RECUPERACIO COSTOS PEI [ |+ 202000100 LLOGUER DE LOCELS 112.257,29 0,00 477.152,18 477.152,
C20186 CORRENT 2018 GENERIC 0,00 0,00 0,00 a,
C2019A CORRENT 2019 AFECTAT 36.627,81 0,00 0,00 0,
C20196 CORRENT 2019 GENERIC 143.715, 69 0,00 143.715, 69 183.718,
R2018G ROMANENT 2018 GENERIC -5.1€9,41 0,00 333.43€, 49 333.43¢,
[ [» 203 LLOGUER MAQUIN.INSTAL.I UTILLA 148.513, 62 0,00 617,30 617,
= 203000100 LLOGUER DE FOTOCOPIADORES 148.513,62 0,00 617,30 617,
C20196 CORRENT 2019 GENERIC 143.344,21 0,00 617,30 617,
R2018G ROMANENT 2018 GENERIC 5.169,41 0,00 0,00 0,
@ |w+ 22 MATERIAL, SUBMINISTR. I ALTRES 35.472,28 600,00 72.568,7¢ 72.021, ~
“«» «r
«r «r

Un cop hem clicat sobre I’import total de la columna crédit retingut, el sistema ens mostrara tots
els bloquejos de credit que s’ha practicat en aquest CeGe, que podrem identificar facilment ates
gue en la columna “classe de document comptable” apareix indicat amb les sigles “BC” i el
numero de document comptable comenca per 1, tal i com es veu a la imatge.

Igualment, en el camp “Text” figura una breu indicaci6 del motiu del bloqueig.

I NETET

(501 [ 0 L] (R L) ) [

Exercs) Posod pressuposting Text Datdoc.  |Data comptabl, |7 Imp MECE Nirmero de fExpedient DocPressup | Nam.document
2019 D/BEIVOSO0/RZ0TIAIGID Recena Crade Then 012 29.01.2019  29.01.2019 127.615,89 2000002506 200008295
2015 0/S07000300/C20156/G00 APORTACI) CRAG 201! 16.05.2019 16.09.2019 108.436,12 2000112779 200008720
2019 D/ 1A/ — — . — 01,2019 79.516,68 0000 e B2
2019 D/6B7000300/C2019G/G0f Resokick Gerent 3.06.19 bloquejos art 63.4 BEX 21.06.2019 21.06.2019 26.320,81 100042036
2019 D/EETO0O300/C20196/G0f Resokicd Gerent 3.06.19 bloguelos art 63.4 BEX 12.09.2019 |2.09.2019 26.320,81 100042043
2010 D/GRTH00300/CH0106/ 60! hlnsuni Resokickl 7‘10{1010 06.11.2016 J04.11.2019 10.934,11 100043108
2019 ©/430000600/R201BA/G00  Conv, estades Monteekmar 2019 03.02.2019 05.02.2019 5.000,00 20000
2019 D/GEI000500/RI012A/G00 R, Cridic 6 mesos Thenks OPR 36,01.2018 29.01.2019 1.194,17 2000002607 200008206
2019 D/226000100/C2019G/G00 CONVENI MAGMA 2015 15.02.2019 15.02.2019 &00,00 2000019705 200008427
2019 D/ BEI 000300/ C20196G/ GO0 12.09.2019 12.09.2019 26.320,81- 100042036
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Si cliquem sobre el namero de bloqueig, per exemple, el 100042036, obtindrem més detall de

la informaci6 al qual fa referéncia.

& Dpocument  Tractar
o » eee =
Visualitzar bloqueig: Imatge resum
SEERR

Pagsara  Detals  Entorn Sisterma

Ajuda

Do g ew

Nim.document 100042036 & Comptabil. Data document 21.06.2019
Classe document [ Blogueig centralitzat Data comptab. 21.06.201%9
Socdietat [o | Universitat de Barcelona Moneda/ Tp.canvi [ER |
Text document |Resolucié Gerent 3.06.19 bloquejos art 63.4 BEX |
Moneda EUR
Surma total [ 0,00 |
Posicions doc.
P.f Valor total Import inicial  Text Pos.pressup. Centre gestor Fons Programa press. |Compte m... Centre cost
_l 0,00 26.320, 51 Blogueig factures <=201 D/&87000300/C2019G/600 10020000008000 ARORMO0DZ 62590100 8000 -
4 “»

En aquest cas veiem que inicialments’havia fet un blogueig per import de 26.320,81.-euros, i

actualment esta a zero perqué s’ha des
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3. COM CONSULTAR LES FACTURES PENDENT DE PAGAMENT QUE
GENEREN BLOQUEJOS

Aquest procés implicara realitzar dos processos o consultes: factures completades i acceptades
per I’'usuari pendent d’associar-les a una obligacio i (estat G) i factures registrades i digitalitzades
que estan a la safata de I’usuari sense recollir (estat 0). En el primer cas, farem una primera
consulta de totes les factures que estiguin pendents de la fase de Reconeixement d’obligacions
“0”.

12 consulta de les factures en estat G

Menu

Comptabilitat pressupostaria / Registre de Factures/Comptabilitzacid

Factures/Associar factures a obligacions

[ Menu Tractar Preferits Suplements Sistema  Ajuda

9 » o2t DNOH I PNE e
SAP Easy Access Menu UB

RE & bwd| v

~ [ prefertts -
* ¥ Associar factures a obligacions N
* ¥ Safata factures pendents validacid
+ [ CONSULTES LLISTATS
* ¥ Sistema dInformacid - Altres - Dades Usuaris
* ¥ Gesti6 de Tercers -> Creditors -> Visualizar Creditor
* ¥ Dades Mestres -> Centres Gestors -> index de centres gestors
* ¥r Manteniment workfow -> Responsable expedient
* ¥ Gestid de Tercers -> Creditors -> Visualitzar Creditor
* ¥ Comptabiitzacid Factures -> Associar factures 3 obligacions
* ¥ Registre Capcalera Factures > Safata factures pendents validacid

I ~ [ Comptabilitat Pressupostara I
=TSP TIS

» [ Elboraci de Pressupost |
» [ Modificacions de Crédit
» [ Notes de Carrec

» [ Control de Disponibiltat
+ 71 Documents Comptables
+ [ Gestid de Viatges

| BERTAS PERRyg

\“‘”’{’ﬁ Y

~ [ Registre de Factures
M Lo Do o

' %JN 1A LVCE *
UNIVERSITATbe

BARCELONA

+ [T Registre Comissié Factures Moneda Estrangera

« {6 Associar factures a obligacions|

ssupostaris Tancats
+ [ Consulta Reintegraments/Abonaments viatges
» [ Sistema d'Informacig
» [ Tramitacio Comptable
+ [ Execucio d'Ingressos
v [ Bestretes de Caixa Fixa
» [ canvi d " exercici
» [0 sistema d'Informacié
» [ Manteniment workflow
+ [0 Comptabiitat Analitica
» [ Projectes 4
+ [ Gestié de Compres | Materials ENTORN DE PRODUCCIO
+ [ comptabiltat Financera
+ [ Actius Fixos
+ [ Facturaci6 a Clients
v [ Tresoreria
+ [T Nou dircuit de viatges (Prova pilot) =
v (3 usef >

Un cop accedim a la pantalla d’Associar factures a obligacions”, caldra emplenar els segiients camps:

Nom del camp Descripcio Oblig. Accid usuari

Societat Societat [+ uB

Exercici Exercici | Format aaaa. En el nostre exemple,
caldra emplenar amb 2019

Centre gestor Centre gestor | Emplenar amb el CeGe que es vol
consultar
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Comentavem a I’inici del manual, plana 3, I’existencia de diferents consultes, en funcié dels moments de
bloqueig.

Posem com exemple que volguessim esbrinar les factures pendents a I’exercici 2019.
a) Per factures pendents d’imputacié anteriors o iguals a 2018, registrades fins el 31.01.2019.

En aquest cas, el procediment de consulta I’acotariem de la segiient manera:

= Programa  Tractar Passara  Sistemz  Ajuda

9B eqce = HE @m

Gen. Reconeixement d'Obligacio

& [

Parametres de Seleccid
Societat |t |
Exercici |2014] Fins |2018]
Referéncia | | Fns |
Creditor [ | Fins
Data de document [ [ Fins
Data de Conformitat de Factura [ [ Fins

Text activitat de la factura

[ Factures amb linies generades

Dades Pressupostaris
10020000008000 l
L o

l Centre gestor
0SICI0 Pressupostana Fins

=
Fons ' | Fins
l Data d'entrada de factura |01.01.2014| Fins |31.01.201% l El
Identificador de Reqistre
1D Registre ] Fins
Timestamp ] Fins
eFact Status [ Fns ||

Emplenarem el camp “Societat”, amb “UB” i el camp “Exercici”, posarem 2014 fins 2018, atés que ens
interessa coneixer aquelles factures pendents d’imputacié anteriors o iguals a I’exercici 2018.

Igualment, caldra indicar el “Centre Gestor” aixi com el camp “Data d’entrada de factura”, a on
indicarem les dates seguents: “01.01.2014” fins “31.01.2019” per acotar les factures fins el dia 31 de
gener de I’actual exercici.
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30.06.20109.

Gerencia
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pendents d’imputacié registrades entre 01.02.2019 i

=4 Prograrma  Tractar Pagsara  Sistema  Ajuda
Q@ rH e = HE @B
Gen. Reconeixement d'Obligacio
& [
| Parametres de Seleccid
Societat |UB
Exercici 2014 Fins |2013
Referéncia Fins
| |
Creditor Fins
| |
Data de document Fins
| |
Data de Conformitat de Factura Fins
ml

Text activitat de la factura

[ |Factures amb linies generades

| Dades Pressupostaris

I Centre gestor

T T
1002UUOOUUSUUOI )}

Posicid pressupostaria [ | Fns | '
= | - |
l Data d'entrada de factura m Fins__30.06.2019
| Identificador de Registre
1D Reqistre ] Fins ] E
Timestamp Fins = |
eFact Status [] Fins | |

Emplenarem el camp “Societat”, amb “UB” i el camp “Exercici”, posarem 2014 fins 2018, atés que ens
interessa coneixer aquelles factures pendents d’imputacié anteriors o iguals a I’exercici 2018.

Igualment, caldra indicar el “Centre Gestor” aixi com el camp “Data d’entrada de factura”, a on
indicarem les dates seguents: “01.01.2014” fins ““30.06.2019” per acotar les factures fins el dia 30 de juny

de I’actual exercici.
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C) Per factures de I’exercici corrent, és a dir, 2019 i pendents d’imputacid, registrades entre

01.01.2019 i 30.06.20109.

= Programa  Tractar Passara  Sistema  Ajuda

> eqe = HE 0=
Gen. Reconeixement d'Obligacio

@ [0

| Parametres de Seleccid

| e |
Societat uB
Exercici 2019 Fins
Referéncia | Fins

| | | |
Creditor Fins

| | | |
Data de document Fins

| | | |
Data de Conformitat de Factura Fins

m

Text activitat de Ia factura

["IFactures amb linies generades

0y ALis
| P |
Centre gestor 10020000008000 I

Posicid pressupostaria Fns | &
| |
Fons Fins =2
Date d'entrada de factura [a1.01.2018| Fins [po.06.2019)3] |5
= =
| Identificador de Registre
| | | |
ID Registre Fins &
| . |
Timestamp Fins &
m m
eFact Status Fins &

En aquest cas, caldra emplenar, igualment, el camp “Societat”, amb “UB” i el camp “Exercici”, pero
només ens interessa I’actual, és a dir, 2019, perque volem saber aquelles factures pendents d’imputacio

entre gener i juny de 2019.

Caldra indicar el “Centre Gestor” aixi com el camp “Data d’entrada de factura”, a on indicarem les
dates segiients: “01.01.2019” fins “30.06.2019” per acotar les factures fins el 30 de juny, és a dir, factures
més de 3 mesos d’antiguitat i no imputades a 30 de setembre de 2019 de I’exercici corrent.
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En qualsevol dels tres casos, caldra continuar clicant sobre el rellotge @ per tal d’actualitzar la
pantalla d’informaci6. EI SAP ens proporcionara un llistat d’aquelles factures pendents de
tramitar amb la data del document. En aqui podrem veure aquelles amb més de tres mesos
d’antiguitat pendents d’imputacio.

o>-H eae HE @m

Gen. Reconeixement d'Obligacio

@ EE AL BELEL (EE & =) @) ()5 (&[S Cicrear o preimnar ]| [ tresr © prelmnar (arb doc.pptar) ||

[3¢ Estat UB Factura No Reconeguda |

Capcalera fact.

E: | Ex. Referéncia |Datad_*|Credi Import | A Mom 4 “|Est. | Txt.capc.doc. DocComp_|Num.doc. Data en_ Element_ |Ce.gestor User Name Posi
2 FV19_005. 30.05.2, 50002 345,82 F FUNDACIO PARC CEEN_ G SORIANO GAS NAT.., 400314, 31.05.2, 100200000, ABAST
2 Fv19_008_ 20.09.2_ 50002 19,09 F PONS RESIDUS OC 400284 25.09.2 100200000 ABAST
2 Fv19_008_ 26.00.2_ 50002 484,83 F G IBUB LLUM JULIOL 400284 27.09.2 100200000 ABAST
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Un cop hem realitzat la primera consulta, procedim a esbrinar aquelles factures pendents de
validar.

22 consulta de les factures en estat 0

Menu Comptabilitat pressupostaria / Registre de Factures/Registre Capcalera

Factures/Safata factures pendents de validacio

[5 Mend Tractar Preferits Suplements Sistema  Ajuda

@ » @ et oDLan I ER em

SAP Easy Access Menu UB
LE & Twéd | v a

~ [£5 Preferits
+ 37 Associar factures 2 obligacions
+ ¥ Safata factures pendents validacid
v [ CONSULTES LLISTATS U&EF TAS P‘ERFg'pmt
+ 37 Sistema d “Informacid -> Altres -> Dades Usuaris
* 37 Gestid de Tercers -> Creditors -> Visualitzar Creditor
* 37 Dades Mestres -> Centres Gestors -> index de centres gestors
* 37 Manteniment workflow -> Responsable expedient
* 37 Gestid de Tercers -> Creditors -> Visualitzar Creditor
* 37 Comptabilitzacié Factures -> Associar factures a obligacions

. 3 - factures pendents validacid
~ [ Ment SAP
~ [= Comptabilitat Pressupostaria
PEl i i

=
+ 2 Elboracid de Pressupost
+ [ Modificacions de Crédit
v [0 Hotes de Carrec

+ [ control de Disponibilitat
+ [ Documents Comptables
¢ [ Gestid de Viatges

' ﬂj?ﬁ;;}m LyeE

9 2 o
@ Modrﬁmr ﬁcturafabonament pressupustarl

+ 2 Visualitzar facturafabonament pressupostari
iminar factura/abonament pressupostar
= NIVERSITAT oe

|® Safata factures pendents val»dac>0|

) oo £ Loy
+ ) Safata factures anulades (UD)
+ ) Gestid dels motius de rebuig efactura

* ) Marcar/Desmarcar flag eFactura
+ [ Registre Comissid Factures Moneda Estrangera
~ [= Comptabilitzacid Factures
+ ) Assodiar factures a obligacions
+ ) Consulta Factures/Abonaments Pressupostaris Tancats

+ [ Consulta Reintegraments/Abonaments viatges [
ENTORN DE PRODUCCIO

¢ [ Tramitacid Comptable

v [ Execudid d'Ingressos

v [0 Bestretes de Caixa Fo@

v [0 Canvid " exercid

» [ sistema d'Informacié

v [ Manteniment workflow

Per tal de fer les consultes de les factures pendents de validacié caldra repetir els processos dels
apartats a, b i ¢ explicats anteriorment.
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